Anvisningar

- ifyllnad av kassarapport

Den komplett ifyllda blanketten kassarapporten lamnas
tillsammans med bankinbetalningspengarna och
kassakvittot (dagsrapport) i en minigrip-pase

markt med ratt veckodag!

Har skriver den som ar
ansvarig for dagens

forsaljning (du) i sitt
namn.

h |

Har skriver du in vilken
méanad det ar med

Har skriver du din signatur.

bokstaver.

Har skriver duin
aktuell vecka.

Har skriver du in
dagens datum.

Har skriver du in vilkken ——

Har skriver den person som
raknat vaxelkassan

veckodag det ar.

Daglig KASSARAPPORT
Ansvarion
M3nad: Sigr:
_Lf’e-:.ff.;':
I eckadag: Datur:
Vixefkassa R

Har skriver du in det belopp

som stér pa kassaapparatens

Hoontroll YExelkassa

/

/

dagrapportkvitto ( Z1/X1).

W se=ak tto;
Har réknar du ihop pengarna i
kfassan och d“ra ifrdn summan Farsainng
for dagens vaxelkassa. —
(Totalt - Véxelkassa = Forsaljning)

E v differens:

Har skriver du upp skillnaden

mellan kassakvitto och

Vixelkassa

VW kassa ut

Bankinb.

forsaljning. Skriv - (minus)
framfor om beloppet pa

kassakvittot &r mindre an det

for forséljning.

arbetspasset innan hur
mycket vaxel som [amnats i
kassavaskan.

[~ Har kontrollerar du att du
verkligen har det belopp
som star noterat i viaxelkassa
in och noterar det hér.

[ Noteringsfalt.

/ Antalsfalt. Har skriver du i

antalet for respektive valor for
véxelkassa och
bankinbetalning.

Har skriver du i beloppet for

respektive valor som skall

laggas i véxelkassan for

nastkommande dag.

(Valéren x antalet = belopp)

Har skriver du summan av
alla sedlar och mynt som

skall laggas i vaxelkassan for

nastkommande dag.

Har noterar du eventuella

lottvinster eller domarfika
som hamtats ut och skall
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Totakt:

fakturaeras. Underlag och
vinstlotter réknassom T ——

pengar., férs upp under

Har skriver du i beloppet for
respektive valér som skall
sattas in pa banken.
(Valtren x antalet = belopp)

Har skriver du summan av
alla sedlar (och aven
undantagsvis mynt) som
skall sattas in pa banken.

e

Har skriver du den totala
beloppet for bade
vaxelkassapengar till
nastkommande dag och for
bankinbetalning.

(summa + summa = totalt)

bankinb. och bifogas i pasen.

OBS! For 6ver summan for vaxelkassa ut till en
ny blankett for daglig kassarapportering och lagg
den tillsammans med pengarna i kassavaskan



