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Sporthallens cafeteria
Uppstart

· Lås upp dörrarna (2 st)

· Tänd alla lampor, innanför & utanför kiosken
· Skriv upp vem som arbetar och starttid
· Fyll på vatten i korvlådan (diska om den inte är ren)
· Sätt på korvlådan (termostaten ska stå på 70 grader, det ska alltid vara vatten så att det täcker värmeslingorna i den undre baljan) 

· Tänd ljusramp vid luckan (ovanför korvlådan)

· Vrid om kassanyckeln till Reg.
· Lägg i och kontrollera växelkassan mot kassarapport (se instruktion)
· Veva upp båda rulljalusierna 
· Tvätta händerna

· Lägg i max 3 korvar (vardagar)

· Öppna och kontrollera kaffemaskinen, gör en ”snabbdisk” (håll inne knappar för kaffe o espresso), diskas manuellt vid behov samt mån o tors (2 plastgrejer tas bort)

· Se om något saknas
· Lås upp glassboxen (nyckel i kassaväskan)
· Torka ev. av bord o stolar och ytor som är åtkomliga eller synliga för kund

· Tvätta händerna

· Ställ i ordning o lägg fram frukt, kakor, godis mm
· Tvätta händerna

· Bred smörgåsar (max 2 vardagar)
· Fyll på och prismärk varor enligt prislistan med märkapparaten 

· Skriv upp det som är slut på beställningslistan
· Gör en kyl/frys kontroll

· Kolla datummärkning (alltid måndagar)
Stängning

· Diska kaffekoppar och annat som använts
· Försök att sälja korv, smörgåsar och annat som är framtaget
· Stäng av korvlådan
· Stäng av diskmaskin
· Ta ur diskmaskinen
· Tvätta händerna
· Ställ in frukt o kylvaror i kylskåpet
· Ställ in kakor och ev. andra varor i förrådet
· Torka av bänkar och diskbänk
· Torka av bord
· Torka av kaffemaskinen
· Lås glassboxen (nyckel i kassaväskan)
· Veva ner jalusi
· Töm och diska ur korvlådan + redskapen
· Räkna kassan
· Ta ut dagsrapport; Vrid nyckel till Z1/X1, flytta ner till ”nollställning” (använd pilarna), Tryck på KONTANT, välj dagrapport, Tryck på KONTANT (kvittot matas ut). På frågan; ”Är du säker?” Måste du sedan välja JA och Trycka på KONTANT. Tryck sedan CANCEL, vrid tillbaka nyckeln symbol för avstängning.
· Fyll i kassarapport
· Skriv upp växel på ny kassarapport
· Lägg kassan och pengarna i kassaskåpet
· Skriv upp det som inte blivit sålt i ”svinnpärmen”
· Skriv upp sluttid & antal öppettimmar
· Kontrollera att allt är gjort
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